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Kroétkie stowo wstepu

Niniejszy przewodnik to kompilacja podstawowych probleméw i zagadnien
poruszanych przez studentow I roku. Jest to proste zestawienie informacji,
ktore sa ,rozrzucone” po roéznych zakamarkach regulaminéw, rozporzadzen
i tym podobnych dokumentéw. Jednoczesnie czeéé zawartych w nim informa-
cji to te niepisane, ktére zwykle sa ustalane w obrebie danego miejsca (jak
zasady zaliczania) lub okre$lone w obrebie pewnej grupy spolecznej (grupa,
Instytut!, Wydziat). Nie nalezy jednoczeénie tego przewodnika traktowaé jako
kompletnego zestawienia wszystkich informacji. Nie sposob jest przewidzied,
jakie potrzeby i problemy moga wystapi¢ podczas studiowania.

Przewodnik podzielony jest na szereg rozdziatéw, w obrebie kazdego za-
warte sa roznorodne zagadnienia powiazane ze sobg tematycznie. Dolaczony
powyzej spis tresci pozwoli na swobodniejsze poruszanie sig. Na koncu (pra-
wie) kazdego rozdzialu zawarta jest ponadto lista F.A.Q. (ang. frequently asked
questions - najczesciej zadawane pytania), stanowiaca uzupelnienie informa-
cji biezacego rozdzialu o typowe pytania pojawiajace sie w obrebie danego
rozdziatu.

Zdaje sobie sprawe z tego, ze na poczatku pierwszego roku akademickiego
cze$¢ (a nawet wigkszosé) przewodnika moze byé niejasna. Wynika to przede
wszystkim z matego lub braku doswiadczenia z danym aspektem studiowania.
Nie nalezy wiec panikowaé juz na starcie - spokojna lektura odpowiedniego
rozdzialu w odpowiedniej sytuacji moze by¢ lepsza niz jednorazowe przeczy-
tanie calodci.

Prawo oraz regulaminy ulegaja zmianie. Jesli wiec podczas lektury tego
przewodnika natkniesz sie na nieaktualne lub nieprawdziwe informacje, skon-
taktuj sie ze mna (karol.gryszka@up.krakow.pl).

Karol Gryszka

1Wybrane w przewodniku wyrazy zapisywane sa z wielkiej litery nie dlatego, ze takie sa,
ich zasady pisania, lecz dla wyrdznienia w tekscie.
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Rozdziat

Zanim zaczniesz czytac

Trzymany przez Ciebie przewodnik nie jest kompletnym zrédlem wiedzy i in-
formacji o studiach i Uczelni. W szczegdlnosci oznacza to, ze nalezy go trak-
towac jako nieformalne uzupelnienie do innych obowiazujacych dokumentéw
lub regulaminéw. Podstawowymi dokumentami lub miejscami, z ktorymi kaz-
dy Student powinien si¢ zapoznad, sa:

1.

Regulamin Studiéw - opisuje podstawowe zagadnienia oraz organizacje
studiéw na Uniwersytecie Pedagogicznym (zwanym dalej réwniez UP) ,
okresla rézne prawa i obowiazki Studenta. Lektura obowiazkowa.

. Statut Uniwersytetu Pedagogicznego - reprezentacja prawa ustawodawcze-

go na Uczelni.

Plan studiéw - szczegbélowy wykaz wszystkich przedmiotéw (typ zajeé, ilosé
godzin, forma zaliczenia) na kazdy semestr studiéw (danego stopnia).

Program studiéw - szczegdlowy opis wszystkich przedmiotéw studiéw (za-
sady zaliczania, tres¢ przedmiotu, literatura).

Harmonogram - rozktad zaje¢ na studiach.

Tablica ogloszen na stronach internetowych Instytutu lub Centrum Ob-
stugi Studenta - miejsca do publikacji oficjalnych zarzadzen oraz innych
biezacych ogloszen waznych dla studentéw wszystkich lat.

Wirtualna Uczelnia - miejsce rozliczania Studenta ze studiéw (oceny, zali-
czenia); elektroniczny indeks.

Platforma nauczania zdalnego moodle.



9. MS Teams - platforma do prowadzenia zajeé zdalnych i hybrydowych oraz
do konsultacji on-line.

O niektérych z wyzej wymienionych pozycji szerzej opowiemy w dalszych
rozdziatach.



Rozdziat

Stowniczek podstawowy

W obrebie przewodnika bedziemy uzywaé wielu okreslen, ktérych znaczenie
moze by¢ obce lub niejasne dla Studenta I roku. W tym rozdziale wyjasnimy
podstawowe z nich.

. Zestawienie najwazniejszych oséb

Dyrektor: kierownik Instytutu. Dyrektor zwykle jest jeden, Wicedyrek-
toréow zas moze by¢ kilku i moga pelni¢ rézne funkcje, jak na przykiad
Wicedyrektor ds.:

e Finansowych: do niego zwracamy si¢ z proéba o dofinansowanie inicja-
tywy studenckiej; zwykle odbywa sie to przez kota naukowe poszcze-
gblnych jednostek,

e Ksztalcenia: kieruje on praca nauczycieli akademickich, nadzoruje prze-
bieg zajeé, plan zajeé, opiniuje podania od Studenta, na przyktad:

— wyrazenie zgody na przeniesienie z innej uczelni,

— podejmowanie decyzji w sprawach studenckich: zaliczenie semestru,
dopuszczenie do egzaminu dyplomowego, udzielenie urlopu i innych.

Do Niego zwracamy sie¢ réwniez z zastrzezeniami zwiazanymi z praca

nauczycieli akademickich oraz z problemami, ktorych rozwiazania nie

jesteSmy w stanie znalez¢ samodzielnie;
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e Naukowych: dba o rozwdj naukowy i badawczy Instytutu.

Egzaminator: osoba przeprowadzajaca egzamin i wystawiajaca z niego
oceny (zwykle jest to wykladowca danego przedmiotu).

Opiekun roku: ,wychowawca” studentéw. Wiecej o Opiekunie w kolejnym
rozdziale.

Profesor /Doktor: tytuly/stopnie naukowe pracownikéw Uczelni. Jesli pra-
cownicy takie posiadaja, nalezy sie do nich zwraca¢ uzywajac ich tytu-
tu/stopnia naukowego.

Prowadzacy: osoba, ktéra prowadzi dane zajecia. Wéréd nich wyrédznieni
sa: wykladowca (wyklady), ¢wiczeniowiec (éwiczenia, zajecia audytoryj-
ne), laborant (zajecia laboratoryjne), lektor (jezyki obce).

Rektor: kierownik Uczelni. Podobnie jak w przypadku Dyrektora, Rektor
dzieli swoje obowiazki migdzy odpowiednich Prorektoréw. W szczegdlnosci
dla Studenta wazny jest Prorektor do spraw Studenckich.

Starosta roku: wybrany Student danego roku lub grupy, posiadajacy do-
datkowe uprawnienia oraz obowiazki. Wiecej o Staroscie w kolejnym roz-
dziale.

Student: uczen szkoly wyzszej (tu: Uniwersytetu Pedagogicznego).

. Zestawienie najwazniejszych miejsc

Centrum Obstugi Studenta (COS): Jest to miejsce, ktére odpowiada
za obsluge administracyjng studentéw i absolwentéw oraz prowadzenie
dokumentacji zwiazanej z przebiegiem studidow. WSZYSTKIE podania,
wnioski i prosby (kierowane do Dyrekcji Instytutéw) studenci sktadaja wia-
$nie w Centrum do osoby odpowiadajacej za obstuge wlasciwego kierunku.
Mozna o nim mys$le¢ jak o sekretariacie w szkole sredniej.

W Centrum Obstugi Studenta mozna m.in.:

e otrzymaé¢ zaswiadczenie o statusie studenta,
e zglosi¢ zmiany dotyczace danych osobowych,
e zlozy¢ wniosek o duplikat lub wymiane legitymacji studenckiej,

e otrzymac¢ wykaz érednich ocen m.in. dla celéw socjalnych,
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e zlozyé¢ podanie o: przedluzenie sesji, indywidualna organizacje studiéw
(1I0S), egzamin komisyjny, zmiane trybu studiéw, wpis warunkowy, po-
wtarzanie semestru/roku, zmiane promotora, urlop,

e uzyskaé informacje o decyzji podjetej przez Dyrektora Instytutu w
przypadku zlozenia podania,

e uzyskaé informacje dotyczace procedury postepowania w sprawach zwia-
zanych z realizacja wznowien studiéw oraz przeniesien z innych Uczelni,

e zarejestrowaé prace dyplomowa (poprzez elektroniczny system ,Dyplo-
mowanie” ),

e odebraé¢ dyplom i suplement.

Dziennik podawczy /kancelaria: informacja Uczelni. Jesli nie wiemy, gdzie
znalez¢ danego pracownika lub dane miejsce, mozemy sie tutaj zwrdci¢ o
pomoc w poszukiwaniach. Réwniez tutaj mozemy zostawié¢ rézne pisma w
sytuacji, gdy COS byt akurat zamkniety.

Instytut: jednostka Wydzialu, specjalizujaca sie w ksztalceniu w danej
dziedzinie (na przyklad Instytut Matematyki ksztalci matematykéw na
Wydziale Nauk Scistych i Przyrodniczych).

Kolo naukowe: organizacja zrzeszajaca studentéw, ktorych celem jest or-
ganizowanie wydarzen studenckich, spotkan naukowych, konferencji. Jest
to rowniez miejsce wsparcia dla studentow w nauce czy wspélne dyskusje
o studiach i przedmiotach.

Ksero: niegdyz popularne, obecnie zanikajace miejsce. Tam wydrukujemy
i powielimy praktycznie wszystko (za drobna oplata)?.

Sekretariat: ten od spraw dydaktycznych zajmuje si¢ sprawami studencki-
mi, ten od spraw ogdlnych - zwiazanymi z pracownikami (do takiego miej-
sca mozna rowniez przyjsé, gdy poszukujemy pracownika, ale nie jesteSmy
w stanie go zlokalizowad). Nie wszystkie Instytuty musza mieé¢ sekretariaty
w oddzielnych miejscach - zwykle jest to jedno pomieszczenie z wieloma
pracownikami. Czesto jednak nie dotyczy to pracownikéw technicznych,
ktorzy pelnig wybrane funkcje sekretarskie - taka osoba moze zajmowaé
inne pomieszczenie.

Uczelnia: miejsce (zbiorowo$é, grupa spoleczna, budynki), w ktérym stu-
diujesz.

Wydzial: podstawowa jednostka podzialu Uczelni, skupiajaca kierunki zwia-
zane ze zblizona dziedzinag nauki.

Zajecia: odpowiednik szkolnych lekcji. Prowadzone w formie stacjonarnej,
zdalnej, e-learningu lub hybrydowe;j.

1Pod warunkiem, ze chcemy posiadaé kopie papierowe. W dobie ,smartfonéw” ta cecha,
niestety, zanika.



E-mail: elektrocznia forma komunikacji Studenta z pracownikami oraz in-
stytucjami Uczelni; kazdy Student otrzymuje po wpisaniu sie na studia
indywidualny adres e-mail w domenie UP, z ktérego obowiazkowo bedzie
korzysta¢ przez najblizszych kilka lat.

Etykieta: zbior zasad prawidlowego postepowania i zachowania w danym
miejscu.

Indeks: istniejaca obecnie wylacznie w formie elektronicznej forma $ledze-
nia i dokumentowania przebiegu studiéw, realizowana z udzialem syste-
mem WU (Wirtualna Uczelnia).

Konsultacje: forma kontaktu pracownika prowadzacego zajecia dydaktycz-
ne ze Studentem poza godzinami zaje¢ dydaktycznych, w ktorej pracownik
odpowiada na pytania i watpliwosci zwigzane z materialem do ¢wiczen,
wykladdéw, laboratoriow itp. Konsultacje moga mie¢ réwniez forme zdal-
na, to jest moga by¢ prowadzone elektronicznie w formie e-mailowej, wideo
rozmowy, czatu lub innych érodkéw komunikacji w formie ustalonej przez
prowadzacego.

Semestr (zimowy, letni): odpowiednik pélrocza ze szkoly. W roku aka-
demickim sa dwa takie okresy i kazdy konczy sie sesja egzaminacyjna.

Sesja: wyznaczony czas konczacy dany semestr, podczas ktorego spraw-
dzana jest wiedza nabyta przez Studenta w trakcie semestru. Mozna o niej
my$le¢ jak o maturze, tylko odbywajacej sie co pot roku.

Zajecia: ogdlny odpowiednik lekcji ze szkoly. Na studiach wyréznia sie wie-
le form: wyklady, éwiczenia, audytorium, konwersatorium, laboratorium,
lektorat, zajecia sportowe, zajecia zdalne.
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Rozdziat

Kim sa Opiekun 1 Starosta roku?

W trakcie studiow moze zajsS¢ potrzeba zwrdcenia sie do Opiekuna roku w r6z-
nych kwestiach lub o pomoc ze strony Starosty roku. Kim sa te osoby i jakie
pelnia funkcje?

. Opiekun roku

Opiekun to odpowiednik wychowawcy ze szkotly Sredniej. Nie wystawi jednak
zadnej oceny z zachowania', jak réwniez nie usprawiedliwi nieobecnoéci na
zajeciach z innych przedmiotéw niz te, ktére sam prowadzi (z pewnymi wy-
jatkami, np. udzial w szkoleniach, wyjazdy naukowe itp.). Jego zasadnicza
rola jest:

e informowanie Studentow i Staroste o harmonogramach,
e podzial studentéw na grupy na (prawie) wszystkich przedmiotach,
e przenoszenie studentéw miedzy grupami,

e przekazywanie informacji o wydarzeniach uczelnianych, powolywanie re-
prezentantéw na wybrane wydarzenia,

1Student to osoba dorosta i odpowiedzialna za swoje zachowanie oraz czyny, ktéra po-
winna réwniez z powaga podej$é¢ do Uczelni i studiow.
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przekazywanie wszystkich waznych informacji zwiazanych z przebiegiem
toku studiow,

informowanie o zajeciach zdalnych, odbywajacych sie na platformie do e-
learningu oraz sposobie uzyskania do nich dostepu (dotyczy wybranych
przedmiotéw, szkolen),

wsparcie studentéw i wskazanie im wtasciwej instytucji, do ktérej powinni
sie zwréci¢ z danym problemem,

sporzadzanie opinii o studencie starajacym sie o specjalne stypendia, wy-
jazdy itp.,

przekazywanie Dyrekcji Instytutu nazwisk studentéw, ktorzy przestali cho-
dzié na zajecia i powinni zostaé skresleni z listy studentéw.

. Starosta roku

Starosta roku to oficjalny reprezentant studentéw przed Opiekunem, Dyrekcja
i innymi instytucjami. Jest odpowiednikiem szkolnego ,przewodniczacego”.
Jego gléwne role i uprawnienia to:

e reprezentowanie intereséw studentéw catego roku przed Opiekunem, Dy-
rekcja i innymi instytucjami na Uczelni,

stosowanie sie do zalecen i prosb Opiekuna, rowniez informowanie Opie-
kuna o prosbach, problemach i sprawach interesujacych szersze grono stu-
dentow,

wspieranie Opiekuna w niektérych jego pracach (harmonogramy, podzial
na grupy, wybor specjalnosci, przedmiotéw dodatkowych itp.),

posrednictwo miedzy studentami a Opiekunem w sytuacjach wymaga-
jacych zebrania pewnych danych (na przyktad sugestie do harmonogra-
mu), dokumentéw (na przyklad dokument poswiadczajacy zaliczenie kursu
ochrony wlasnosci intelektualnej) lub innych, okreslonych przez Opiekuna,

dostep do wybranych instytucji w Uczelni - bez kolejki.

Role Opiekuna i Starosty moga sie nieznacznie rézni¢ w réznych Insty-

tutach, w szczegdlnosci w zakresy ich obowiazkéow moga wchodzié nieujete
wyzej, ale jasno dla nich sprecyzowane czynno$ci.
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Zgodnie z powyzszymi Starosta to gtéwny przedstawiciel roku, osoba kon-
taktowa od strony studentéw. Opiekun moze przekazywaé informacje studen-
tom przez tablice ogloszen, Staroste, maila indywidualnego lub maila grupo-
wego/calego roku. W tym ostatnim przypadku zalozenie takiego konta zwykle
powierzane jest Staroscie, ktéry jednoczeénie zobowiazany jest do przekazania
wszystkim studentom loginu oraz hasta dostepu do konta. Studenci sa réwniez
zobowiazani do okresowego sprawdzania poczty, zaréwno adresu indywidual-
nego/osobistego (kazdy Student posiada indywidualny adres e-maill) jak i
grupowego (mail grupy lub roku). Nalezy w tym miejscu zaznaczy¢ jednak, ze
oficjalnym sposobem komunikacji sa adresy indywidualne (mail grupowy nie
jest ani obowiazkowym, ani formalnym sposobem kontaktu).
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Rozdziat

(dzie znajde...”

W okresie studiow studenci beda musieli uda¢ sie w rézne miejsca i zatatwic
wiele waznych spraw. Uniwersytet Pedagogiczny wiekszo$¢ swoich instytucji
skupia w budynku przy ulicy Podchorazych, taka odpowiedz jednak nie musi
by¢ satysfakcjonujaca, a juz na pewno nie pozwoli na zlokalizowanie konkret-
nego miejsca.

. Gdzie znajde...

e Uczelnig/Centrum Oblsugi Studenta/Instytut: Uczelnie (budynek gléwny)
na ul. Podchorazych, pozostale budynki znajduja sie na ul. Ingardena, Stu-
denckiej, Karmelickiej, Mazowieckiej, Podbrzezie, o$. Na Stoku. Ponadto
Uczelnia dysponuje obserwatorium astronomicznym na Suchorze. Lokaliza-
cja poszczegdlnych Centréw i innych budynkéw zwiazanych z Uczelnia jest
dostepna na stronie internetowej tejze. Jezeli pomyslnie przebrnaltes przez
proces rekrutacji, wiesz juz gdzie jest czesé waznych dla Ciebie budynkéw.

e Centrum Oblsugi Studenta: w budynku gtéwnym we wschodnim skrzydle
(na parterze i I pigtrze), holu gléwnym (na I pietrze) oraz, w przypadku
Centrum Oblsugi Studenta Wydzialu Pedagogicznego, w budynku Wy-

dziatu na ul. Ingardena.

e Dyrektora Instytutu: w gabinecie Dyrektora w wyznaczonych godzinach
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dyzuru, w poszczegdlnych Instytutach.
Sekretariaty: w obrebie danego Instytutu.
Organizacje studenckie: na parterze w holu gléwnym budynku gtéwnego.

Pracownika: w jego gabinecie, w sali, w sekretariacie, na korytarzu lub na
stotdwee.

Informacje o kontakcie z pracownikiem: telefoniczny do gabinetu oraz e-
mailowy - w ksiazce telefonicznej na stronie gtéwnej Uczelni (zielona ikona
stuchawki); konsultacje - na stronie pracownika. Réwniez w sekretariacie
odpowiedniego Instytutu.

Strone pracownika: na stronie jego Instytutu, w dziale z pracownikami.

Dziennik podawczy/kancelarig/informacje: przy wejsciu do budynku gtéw-
nego (I pietro).

Biblioteke Glowna: na parterze budynku gléwnego, na wprost wejécia
gtdéwnego.

Pokéj o danym numerze (dotyczy budynku gléwnego): parter - numery
001 — 099, pierwsze pietro - numery 100 — 199, drugie pietro - numery
200 — 299 itd. Litera ,N” przy numerze, na przyktad 214N, oznacza, ze
pomieszczenie znajduje sie w ,,Nowym” skrzydle gtéwnego budynku, ktére
znajduje si¢ przy ulicy Adama Chmiela.

Audytorium Danka i Aule Gléwna - na pierwszym pietrze na wprost wej-
Scia gléwnego (nad Biblioteka Gléwna).

Aule A1 - na parterze ,Nowego” skrzydla, w poblizu wejscia gtéwnego do
tego skrzydta.

Instytut: w wyznaczonej sekcji budynku (kazda sekcja budynku jest opi-
sana przez wskazanie Instytutu(éw) oraz numeréw pokoi w tej sekcji).

Biuro ds. Os6b Niepelosprawnych: ul. Armii Krajowej 9 p. 101 (DS , Kra-
kowiak”).

Informacje o wydarzeniach na Uczelni: na stronie Uczelni, stronach Insty-
tutu oraz na réznych tablicach ogloszen w budynku Uczelni.

Ksero: w poblizu budynku gléwnego UP na ul. Krolewskiej, Smoluchow-
skiego, Kazimierza Wielkiego i Warmijskiej.

Inne: zapytaj w informacji.
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Rozdziat

Etykieta

Studenci czesto nie wiedza, co moga, a czego nie moga robi¢ na terenie Uczel-
ni i nalezacych do niej budynkach i terenach. Zasady pisane regulowane sa
przez Regulamin Studiéw, te za$ niepisane i zwiazane z zasadami ogdlnego
postepowania i zachowania (ale nie tylko) przedstawione sa ponizej.

Rozdzial ten ma charakter mniej formalny - wiele punktéw zamieszczonych
ponizej nie jest objeta regulaminem, wynika jednak z dobrych zwyczajéw, wla-
Sciwego zachowania czy odpowiedniego prawa (jak zachowanie si¢ w miejscu
publicznym).

. Czego nie nalezy robic?

e Przeszkadaé prowadzacym w przebiegu zajeé¢, w szczegdlnosci przez roz-
mowy, spozywanie positkéw, uzywanie ,smartfonéw” !.

o Wykorzystywaé czas wolny do prowadzenia aktywnosci mogacych prze-
szkadzaé¢ w prowadzeniu innych zaje¢ (dotyczy wszystkich form zajed).

e Zachowywaé sie niestosownie do danego miejsca (biegaé, krzyczed, uzywaé
wulgaryzmoéw).

LCudzystéw nie jest przypadkowy.
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Spézniaé sie na zajecia. Jesli jednak do tego dojdzie, usprawiedliwia¢ sp6z-
nienia lub nieobecnosci. Nie kazdy prowadzacy jest sklonny zaakceptowadé
takie wyttumaczenie jak ,zaspalam /zaspatem”?.

W formie pisemnej kontaktu z pracownikami: uzywania nadmiaru skro-
towcow, skracania stéw niezgodnie z zasadami jezyka polskiego (autentyk:
Studentka napisala w mailu stowo ,,bd” - to skrét od... ,bede”, czego Autor
powyzszego poradnika domyslil z kontekstu), unikania formy grzecznoscio-
wej, nieuzywania interpunkcji, pisania $ciany tekstu pozbawionej akapitow,
niepodpisywania sie, pisania e-maili bez wpisywania nazwy tematu. Stu-
dent to z zalozenia osoba dorosta, ktéra zdata mature z jezyka polskiego
i posiada pewne elementarne umiejetnosci komunikacji, ktére nabywane sa
w jakims$ celu, r6znym od potrzeby zdania matury i checi uwolnienia sie¢ od
,polskiego”. Dlatego oczekuje sie od Niego umiejetnosci pisania w sposob
formalny do osoby, ktéra bynajmniej nie jest Jego kolega/kolezanka.

Traktowaé¢ prowadzacego jak kolege. W szczegélnosci jezeli nie znamy ja-
kiej$ osoby z Uczelni i nie jestedmy pewni, czy jest to nasza kolezanka
lub nasz kolega z roku, nie uzywamy stéw typu ,cze$¢”, ,sorki”, ,czy mo-
zesz...” itp.

Spozywaé alkoholu na terenie Uczelni (to jest miejsce publiczne!), przycho-
dzi¢ na Uczelnie pod jego wplywem lub pod wplywem dowolnych §rodkow
odurzajacych.

Pali¢ w miejscach do tego nieprzeznaczonych. W szczegdlnosci nie wolno
palié¢ pod oknami przy drzwiach wejsciowych wszystkich budynkéw Uczel-
ni (prosze postawié¢ sie na miejscu osoby, ktéra pracuje przy otwartym
oknie i do jej pomieszczenia wpada dym papierosowy). Miejsca wydzielone
dla palaczy znajduja sie na zewnatrz budynkéw i sa specjalnie oznakowa-
ne3. Niektére budynki Uczelni moga posiadaé specjalne pomieszczenia dla
palaczy (budynek gtéwny UP posiada takie pomieszczenie).

Prowadzi¢ nieuczciwe praktyki celem uzyskania zaliczenia (jak $ciaganie na
egzaminie) lub przygotowania pracy pisemnej (ptacenie osobom trzecim za
napisanie tejze) i tym podobnych.

Ubiera¢ si¢ niestosownie do danego miejsca i sytuacji.

Nagrywaé wykladéw (zaréwno w formie graficznej jak dZzwickowej). Wy-
klady stanowia wlasno$é¢ intelektualng Wykladowcy, ktéry moze zastrzec
forme kopiowania tresci na wykladzie (notatki odreczne sa domyslnie do-
zwolone i nie ma potrzeby pytania o mozliwo$¢ ich tworzenia). Jezeli chee-
my to robi¢, nalezy zapyta¢ Wykltadowce PRZED rozpoczeciem zajec.

2Dla Autora przewodnika takie wytlumaczenie jest absurdalne i nieakceptowalne.
3Doséwiadczenie pokazuje, ze niektére osoby zdaja sie ich ,nie zauwazaé”.
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e Falszowaé dokumentéw, zwolnief, prac zaliczeniowych i tym podobnych.
Najmniejszym problemem moze w takim przypadku byé wyrzucenie ze
studiow. Wiekszym za$ - art. 270 KK.

e Drzialaé na szkode innych.

. Co nalezy robic?

e Odnosi¢ sie do pracownikéw z nalezytym szacunkiem. W szczegdlnosci wy-
soce zalecane sg formy grzecznosciowe uwzgledniajace posiadany tytut lub
stopien naukowy (Panie Profesorze, Pani Doktor, Panie Magistrze). Doty-
czy zarowno formy ustnej, jak i pisemnej kontaktu.

e Realizowaé zalecenia prowadzacych zajeé¢ oraz inne zalecenia ze strony Dy-
rekcji, Opiekuna, Starosty.

e Przy kontakcie z prowadzacymi zajecia poza godzinami zaje¢ - wspo-
mnieé¢, na jaki przedmiot uczeszcza sie do danego prowadzacego. Warto

fakt przynaleznosci do konkretnej grupy réwniez zaznacza¢ w kontakcie
e-mailowym.

e Sprawdzaé regularnie poczte elektroniczna, do ktérej dostep otrzymato sie
po wpisie na studia.

e Sprawdzaé regularnie ogloszenia dla studentéw (strona internetowa Uczel-
ni, strona internetowa Instytutu, inne formy przekazywania ogloszen usta-
lone przez Uczelnig, Opiekuna roku i inne osoby).

e Uczeszezad na zajecia. Wszystkie.

e Nie robié¢ tego, co opisano w sekcji ,,Czego nie nalezy robié?”.

. Do czego Student ma prawo?

e Do réwnego i sprawiedliwego traktowania przez wszystkie osoby i instytu-
cje na Uczelni.
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e Do powszechnego dostepu do wiedzy.

e Do ksztalcenia ponad przewidziany program, formalnie lub nie, za zgoda
wyktadowcy, Dyrektora lub innych osob, od ktérych zgoda jest potrzebna.

e Do konsultacji z prowadzacym zajecia. Terminy prowadzacy oglasza na
stronie internetowej oraz na drzwiach swojego gabinetu.

e Do dwdéch terminéw egzaminu w sesji oraz do egzaminu komisyjnego (do-
stepnego na specjalnych zasadach - wiecej w Rozdziale 7.).

Uwaga! Formalny zakres obowigzkéw oraz praw Studenta okresla rozdziat
IIT Regulaminu Studiow.

H -

1. Gdzie moge zostawi¢ kurtke, parasol lub inne ubrania?
o W szatni.

2. A walizki?
e W szatni, o ile osoba ja obstugujaca zgodzi sie je przyjac.

3. Co z butami na zmiang?
e Na uczelniach wyzszych nie ma obowiazku noszenia butéw na zmiane.
Nie dotyczy zaje¢ w salach gimnastycznych i innych miejscach wedtug
oddzielnego ogloszenia.

4. Napisatam/napisatem tadnego, zgodnego z etykieta maila do prowadzace-
go zajecia, mija godzina i ten nie odpowiada. Dlaczego?
e Przecigtny czas oczekiwania na odpowiedZ moze waha¢ si¢ od kilku go-
dzin do 1-2 dni (chyba ze prowadzacy jest na wyjezdzie stuzbowym).

5. Nie moge znalezé prowadzacego zajecia. Co robi¢?
e Sprawdzi¢ w internecie lub na drzwiach jego gabinetu, kiedy jest dostep-
ny. Zapyta¢ w sekretariacie lub zapytaé¢ innych pracownikéw, z ktérymi
poszukiwany dzieli gabinet. Mozna mailowo zapyta¢ pracownika o dostep-
nos¢ poza godzinami konsultacji.

6. Prowadzacy zajecia nie pojawia sie. Co robié¢?
e P6js¢ do jego gabinetu i sprawdzié, czy jest tam obecny. Jedli nie, spraw-
dzi¢ maila (roku), ogloszenia na stronie internetowej, tablice ogloszen dla
studentéw i ewentualnie zapytaé¢ w sekretariacie o pracownika.
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Rozdziat

Wirtualna Uczelnia, legitymacja
1 indeks

Na studiach czesto ustyszymy hasta  Wirtualna Uczelnia” oraz ,legitymacja”.

. Wirtualna Uczelnia

Wirtualna Uczelnia (zwana dalej WU) jest elektronicznym dziennikiem Stu-
denta, pelniacym role indeksu. System ten w obecnej formie pozwala przede
wszystkim na $ledzenie harmonogramu i zaliczen uzyskanych w trakcie roku
akademickiego oraz na kontakt prowadzacego zajecia ze studentami'. Jego
prawidlowe funkcjonowanie jest niezbedne, dlatego kazdy Student ma obo-
wiazek upewnic sie, ze jest w stanie zalogowac sie do WU oraz ze ma dostep
do wszystkich niezbednych moduléw.

Zalogowanie do WU odbywa sie przed podanie numeru identyfikacyjnego
oraz hasla, ktére Student otrzymuje wraz z dokumentacja (zwykle w trakcie
spotkania inauguracyjnego) z Centrum Obstugi Studenta. Dane do logowania
znajduja sie na wzorzystej bialo-szarej kartce (ktéra jest sporadycznie igno-

IWU jest systemem ciagle rozwijanym, dlatego zakres jego mozliwosci powieksza si¢ z
kazdym rokiem akademickim.
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rowana przez studentéw), zabezpieczonej zszywka, klejem lub w inny sposéb
przed dostepem oséb postronnych. Gdy Student sprawdzi juz, ze ma dostep
do WU, powinien logowaé si¢ na niego przynajmniej raz w tygodniu? celem
kontroli i sprawdzenia harmonogramu. W trakcie sesji powinien logowaé sig¢
czedciej i kontrolowaé obecno$é wpisow zaliczen z przedmiotéow.

. Legitymacja

Legitymacja to dokument dowodzacy przynaleznosci do grona studentéw Uczel-
ni. Wazny jest przez okres szeSciu miesiecy (mniej wigcej okres jednego seme-
stru) i poza dokumentem potwierdzajacym status Studenta umozliwia korzy-
stanie z szeregu ulg (tansze bilety komunikacji miejskiej, bilety do kin, teatréw,
muzeéw, znizki w niektérych punktach gastronomicznych i wiele innych).

H -

1. Co zrobi¢, gdy mam problem z zalogowaniem sie do Wirtualnej Uczelni
lub nie otrzymalam /otrzymaltem danych do logowania?
e W przypadku problemdéw z zalogowaniem sie nalezy napisa¢ wiadomosé
na adres pomoc@up.krakow.pl; w przypadku braku danych - do Centrum
Obstugi Studenta.

2. Otrzymalam/otrzymalem zaliczenie z przedmiotu (tak mi powiedzial pro-
wadzacy), ale nie widnieje ono w WU. Co robié¢?
e Cierpliwie czekaé, az si¢ pojawi. Prowadzacy zwykle wpisuja zalicze-
nia ,masowo” pod koniec semestru, gdy wystawia sie zaliczenia wiekszosci
studentow.

3. Ale prowadzacy twierdzi, ze wpisal zaliczenie. Co mam zrobi¢?
e Skontaktowaé sie z prowadzacym celem wyjasnienia sytuacji.

4. Otrzymalam/otrzymalem zaliczenie z przedmiotu, ale ocena w WU jest
nizsza/wyzsza, niz powinna. Co mam zrobié¢?
e Skontaktowaé sie z prowadzacym celem wyjasnienia sytuacji.

2 Autor Przewodnika poleca okolice weekendu.
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pomoc@up.krakow.pl

. Prowadzacy nie chce mi wpisa¢ zaliczenia do WU, choé takie otrzyma-
tam/otrzymaltem. Co mam zrobié?

e Obowiazkiem prowadzacego jest wprowadzenie danych do WU. Nalezy
wiec ponownie, skontaktowaé sie celem wyjaénienia sytuacji. Jesli problem
sie¢ powtarza, nalezy skontaktowaé sie¢ z Dyrektorem ds. Ksztalcenia lub z
Opiekunem.

. Czy mimo iz indeksy w formie ksigzeczkowej nie sa wydawane, moge taki
otrzymac za oplata?
e Nie jest to mozliwe.

. Gdzie i kiedy nalezy przedtuzaé legitymacje?

e Legitymacje przedluza sie w gabinecie nr 50 (Zesp6t ds. Personalizacji
- budynek gléwny) zwykle na poczatku kazdego semestru. Wysoce zaleca
sie, by Starosta zebral legitymacje od studentow i zanidst je tam osobiscie.

. Zgubitam/zgubilem legitymacje. Co mam zrobié¢?
e Zlozy¢ stosowny wniosek o wydanie duplikatu w Centrum Obstugi Stu-
denta.

. Czy musze nosié¢ przy sobie legitymacje?

e 7 uwagi na mozliwo$¢ zakodowania w niej biletu komunikacji miejskiej,
korzystanie z réznego rodzaju ulg czy koniecznoé¢ identyfikacji przed eg-
zaminem (i wiele innych) - tak.
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Rozdziat

Harmonogram zajec
1 przynaleznos¢ do grup
¢wiczeniowych

Kolejnymi istotnymi aspektami studiowania sa harmonogramy, a wiec siatka
godzinowa zaje¢ oraz przynalezno$¢ do grup przedmiotowych. Zajecia (szkolne
slekcje”) sa prowadzone w réznych grupach. Podstawowo grupa zajeciowa
na Uczelni jest caly rok (szkolna ,klasa”) i w takich grupach odbywaja sie
wyklady!. Caty rok dzielony jest na tak zwane grupy éwiczeniowe, ktére maja
rozna liczebnosé i nazwe w zaleznosci od charakteru zaje¢ - najwiekszymi sg
grupy audytoryjne?, mniejszymi sg grupy konwersatoryjne, laboratoryjne czy
lektoraty.

. Harmonogramy

Harmonogramy na studiach réznia sie znaczaco od tych spotykanych w szko-
tach $rednich. Przede wszystkim nie ma reguly rozpoczynania i konczenia

IWyjatkiem sa wyklady prowadzone dla wybranych specjalnoéci na danym kierunku
studiéw.
2Liczba oséb w grupach waha sie co roku, ale zwykle jest to okoto 20-30 os6b.
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zaje¢ o sztywnej godzinie (te moga rozpoczynaé sie o 8 rano oraz konczyé
0 20 wieczorem). Zajecia moga by¢ ustawiane w blokach, ale moga réwniez
wystepowaé kilkugodzinne przerwy miedzy kolejnymi zajeciami.

Harmonogram ustala zespél wyznaczony przez Instytut (czesto czlonka-
mi takich zespoléw sa Opiekunowie poszczegdlnych lat). Pelny i indywidu-
alny harmonogram dla kazdego Studenta, ustalany jeszcze przed poczatkiem
nastepnego semestru, dostepny jest zawsze w Wirtualnej Uczelni. Studenci
uzyskuja wglad w harmonogram przed rozpoczeciem semestru i moga zglo-
si¢ swoje uwagi przez Staroste. Uwagi te moga zosta¢ w miare mozliwosci
uwzglednione w koncowym planie.

Harmonogram juz opublikowany na stronie jednostki i w WU nalezy trak-
towaé¢ jako obowiazujacy. Ten dostepny w WU jest oficjalny i nim nalezy
sie przede wszystkim kierowaé. Nie oznacza to jednak, ze jest on ostateczny.
Zdarzaja sie losowe sytuacje zmuszajace do (drobnych) zmian harmonogra-
moéw. Obowigzkiem Studenta jest zatem $ledzi¢ harmonogram, w szczegdlnosci
przed rozpoczeciem roku akademickiego lub semestru letniego (a praktycznie
lepiej sprawdzaé¢ w kazdym tygodniu).

Zmiany w harmonogramie w trakcie roku akademickiego moga wynikac
z przyczyn losowych jak choroba pracownika, wyjazd naukowy lub szkole-
niowy i inne. W takiej sytuacji ustala si¢ termin lub terminy zastepcze na
zajecia, ktére ,przepadly”. Zasady odrabiania zajeé oraz terminy ustalane sg
albo niezaleznie przez prowadzacego dane zajecia i studentéw (prowadzacy
wtedy dokonuje rezerwacji sali), albo studenci lub prowadzacy zglaszaja taka
potrzebe do Opiekuna roku lub innej osoby, ktéra posiada stosowne upraw-

nienia do rezerwowania sal na terminy zastepcze3.

Harmonogram moze posiada¢ réwniez wyjatki, to jest niestandardowe go-
dziny zajeé uwzglednione juz w fazie planowania pelnego harmonogramu (nie
nalezy myli¢ ich z zajeciami odrabianymi w sytuacjach losowych!). Moga to
byé¢ na przyktad:

e zajecia odbywajace sie¢ w tym samym dniu, tej samej godzinie ale innej
sali,

e zajecia przewidziane w ilosci 10 godzin na semestr moga by¢ zaplanowane
tak, ze odbywaja sie tylko w ustalonych tygodniach,

e jezeli przedmiot prowadzony jest w dwoch grupach, to pierwsza z nich mo-
ze odbywaé zajecia przez pierwszych pigé tygodni we wskazanym terminie,
nastepnie od széstego tygodnia w tym samym terminie zaczyna swoje za-
jecia druga grupa; jeszcze inaczej: zajecia w obu grupach moga odbywaé
sie naprzemiennie.

3Zalecane jest pierwsze rozwigzanie - prowadzacy samodzielnie rezerwuje sale
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Nie mozna zaplanowaé¢ w pelni harmonogramu oraz wszystkich wyjatkow,
ze wzgledu na losowy charakter wydarzen. Pierwotne ustalenia dostepne sa
jednak w publikowanym harmonogramie, a zmiany dokonywane w trakcie se-
mestru sa mozliwie wiernie odzwierciedlane w harmonogramach w WU%.

Warto na koniec podkreslié, ze o kazdej zmianie harmonogramu (na przy-
klad odwolanie zajeé, zmiana terminu zajeé, ustalenie nowego terminu) Stu-
denci powinni zosta¢ uprzedzeni.

. Grupy ¢wiczeniowe

Wszystkie przedmioty prowadzone sa w grupach (co najmniej jedna). Liczba
grup zalezy od formy przedmiotu oraz samych zajeé¢ (na przykiad jedna grupa
wykladowa jednego przedmiotu moze dzieli¢ sie na 2 grupy audytoryjne oraz
4 grupy laboratoryjne). Podzial w obrebie réznych przedmiotéw na taka sama
liczbe grup zwykle jest spojny, to jest jesli przedmiot A posiada grupy Al
oraz A2, natomiast przedmiot B posiada grupy Bl oraz B2, to A1 = B1 oraz
A2 = B27°

Studentowi przystuguje prawo do zmiany grupy (lub grup) w wyznaczo-
nym przez Opiekuna przedziale czasowym. Prosbe o zmiane grupy kieruje sig¢
bezposrednio do Opiekuna swojego roku. Zmian grupy moze wymagaé wska-
zania przyczyny takiej zmiany i nie musi zosta¢ zaakceptowana, na przyktad
w sytuacji, gdy liczba studentéw przekracza pojemnoéé sali, w ktorej odbywa-
ja sie zajecia. Zmiany grup zwykle odbywaja sie przed rozpoczeciem nowego
semestru lub (znacznie rzadziej) w trakcie pierwszych kilku tygodni semestru.
Po tym czasie zwykle taka mozliwos¢ zostaje zablokowana, cho¢ w wyjatko-
wych sytuacjach zmiana grupy nadal moze zosta¢ zrealizowana. Student moze
zmieni¢ grupe lub grupy na wigcej niz jednym przedmiocie.

Po uplywie semestru podzial na grupy moze (ale nie musi) zostaé¢ zachowa-
ny. O ksztalcie grup decyduje Opiekun roku, ktéry moze dokonaé ,,przetasowa-

nia”, zachowaé pierwotny podzial lub skorygowaé podzial przez przesuniecie
wybranych os6b do innych grup (na przyktad dla wyréwnania licznosci grup).

4Autor ma nadzieje, ze teraz jest jasne, dlaczego nalezy zagladaé na WU czeéciej niz
celem kontroli zaliczenia lub oceny z egzaminu.

5Taki podziat jest mozliwy, gdyz na I roku zwykle nie ma podziatu studentéw na spe-
cjalnosci.
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H -

1. Czy moge chodzi¢ na zajecia do innej grupy z tego samego przedmiotu?
e Nie. Nalezy chodzié¢ na zajecia do tej grupy, do ktorej zostato sie przy-
pisanym.

— A co w przypadku, gdy ten sam nauczyciel prowadzi dwie rézne grupy
z tego samego przedmiotu?

e W tym wypadku prowadzacy moze wyrazi¢ zgode, zwykle jednak zgo-
da ta jest udzielana jednorazowo. Chcac na stale chodzic do innej grupy
prowadzacego, nalezy formalnie zmieni¢ grupe.

2. Ostateczny harmonogram zajeé¢ mi sie nie podoba. Co moge zrobi¢?
e Harmonogram dopasowuje si¢ nie tylko do studentéw, ale réwniez do
pracownikéow Instytutu, ktérzy maja réwniez inne poza dydaktycznymi
obowiazki.

3. Pracuje/studiuje drugi kierunek/dojezdzam z daleka i uniemozliwia mi to
chodzenie na wszystkie lub niektére zajecia na studiach. Co moge zrobi¢?
e Zmieni¢ grupe na taka z zajeciami w dogodniejszym terminie. Jezeli
takiej nie znajdziesz, sprébuj dogadac si¢ z prowadzacym. Jezeli ten nie
bedzie sklonny p6jsé na ustepstwo, zastanéw sie nad tym, czy dokona-
tag/dokonales wlasciwej decyzji decydujac sie jednoczesnie na prace/drugi
kierunek/dlugie dojazdy na Uczelnie. W tym ostatnim wypadku zawsze
mozesz postara¢ sie o miejsce w jednym z domow studenckich UP lub
wynajaé pokdj/mieszkanie. Jezeli studiujesz dwa kierunki i jeste$ dobrym
Studentem/Studentka, jeste$ sportowcem lub masz inny wazny powdd, mo-
zesz nadal postaraé sie o indywidualng organizacje studiéw®.

4. Dostalam/dostatem sie na studia, odebralam/odebralem dokumenty, ale
rézne okolicznosci jak niepasujacy harmonogram czy ,zli prowadzacy”
sprawili, ze postanowilam/postanowilem zrezygnowaé ze studiéw. Co mam
zrobi¢?

e Zglosi¢ swoja decyzje do Centrum Obslugi Studenta oraz przekazaé sto-

sowng informacje do Opiekuna 7.

6Wiecej w Rozdziale 10.
"Wiecej w Rozdziale 11.
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Rozdziat

Zaliczenia przedmiotow.
Egzaminy

W tym rozdziale opiszemy jeden z najwazniejszych i najobszerniejszych aspek-
tow studiowania - zaliczenia oraz egzaminy. Gléwnym dokumentem okresla-
jacym ogdélne zasady obowiazujace wszystkich studentéw Uniwersytetu Pe-
dagogicznego jest Regulamin Studidow oraz zarzadzenie Dyrektora Instytutu
dotyczace sejsi, oglaszane pod koniec semestru.

. Zasady zaliczania zajec i oceny

Prowadzacy ustalaja zasady zaliczania zajeé i przedstawiaja je zwykle w trak-
cie pierwszego spotkania na danym przedmiocie. Nie ma sztywnego zbioru re-
gul, ktérymi kieruja sie prowadzacy, totez nie nalezy przenosié¢ ustalen z jed-
nego przedmiotu na inne. Typowe zasady obejmuja:

e sprawdziany pisemne (zwane potocznie kolokwiami), sprawdziany ustne;
ustalane z wyprzedzeniem i sprawdzajace wiedze¢ ze wskazanego przez pro-
wadzacego zakresu materialu, bedace typowa metoda oceny pracy Studen-
ta i stanowigce fundament do wystawienia zaliczenia lub oceny,

e testy on-line, rozwigzywane z wykorzystaniem platformy moodle, MS Te-
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ams lub innych platform do zdalnego nauczania,

e kartkéwki i inne formy sprawdzania samodzielnych umiejetnosci Studenta;
zapowiedziane lub nie, kilku lub kilkunastominutowe prace, ktérych wktad
w konicowa ocene ustala prowadzacy zajecia,

e aktywnos$é¢ na zajeciach; zwykle oceniona wylacznie jako pozytywna, moze
podniesé koncowa ocene lub zdecydowaé o zaliczeniu w sytuacjach granicz-
nych,

e prace domowe i inne, podane przez prowadzacego;

e obecno$é na zajeciach!; zwykle jest to warunek konieczny uzyskania zali-
czenia z przedmiotu. Limit nieobecnosci jest podawany przez prowadzace-
go, powinien on by¢ zblizony do tego z regulaminu studiéw (30% godzin
danego przedmiotu).

System oceniania rézni si¢ od tego w szkole. Otrzymanie wyniku 2.0 (nie-
dostateczny) z egzaminu nie jest tym samym, co otrzymanie 2 (dopuszczajacy)
w szkole. Progiem zaliczenia jest ocena 3.0 (dostateczny) - jest to najnizsza
pozytywna ocena, ktéra mozna otrzymaé na studiach. Kolejnymi stopniami
sa: 3.5 (plus dostateczny), 4.0 (dobry), 4.5 (plus dobry) oraz 5.0 (bardzo do-

bry).

Kazdemu Studentowi przystuguje wglad w prace pisemne i wyjasnienie za-
sad, na podstawie ktérych zostala przyznana dana ocena lub wynik punkowy.
Prowadzacy moze na zajeciach lub w innym ustalonym terminie oglosi¢ wy-
niki lub umozliwi¢ wglad w prace. Zasada ta jest o tyle wazna, ze prowadzacy
¢wiczenia moze niestusznie lub nieSwiadomie zanizyé (lub zawyzy¢) ocene al-
bo pomingé fragment pracy w trakcie oceniania. Taka sytuacje nalezy zglosi¢
- do$wiadczenie wskazuje, ze zwykle nastepuje poprawa oceny (obowiazuje
réwniez dla prac egzaminacyjnych!).

Majac na uwadze réznorodne systemy zaliczania przedmiotéw Student mo-
ze poczué sie zagubiony lub straci¢ kontrole nad sledzeniem swoich postepéw.
Nie oznacza to jednak, ze jest skazany na oczekiwanie do konica semestru
i ogloszenie wynikéw zaliczenia. W takiej sytuacji moze zglosié¢ sie do prowa-
dzacego zajecia celem uzyskania informacji na temat postepéw w nauce (oceny
czastkowe za prace pisemne, wyniki punktowe, sumaryczna aktywnosé, wy-
niki prac domowych, kartkéwek, liczba nieobecnosci itp.). Prowadzacy moze
réwniez udostepnié catej grupie oceny lub punkty czastkowe?.

IPrzypomnienie: zgodnie z Regulaminem Studiéw Student ma obowiazek uczestniczyé
we wszystkich zajeciach dydaktycznych w formie ¢éwiczen. O obowiazku uczestniczenia w
wykltadach decyduje koordynator kursu, zapisujac to w karcie kursu.

2Takie udostepnianie musi jednak byé zgodne z RODO, co oznacza, ze zwykle identyfi-
kacja Studenta nastepuje przez numer indeksu.
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. Przepisywanie ocen

W niektorych przypadkach Student zaliczyl juz weze$niej dany przedmiot lub
przedmiot mu rownowazny na tej samej lub innej Uczelni. W takim przypadku
moze staraé si¢ o przepisanie oceny z przedmiotu. Wiele os6b mylnie zaktada,
ze wystarczy zglosié sie do prowadzacego dany przedmiot pod koniec semestru.
Prawidtowy sposéb to zgloszenie sie do prowadzacego na poczatku semestru
(najlepiej na pierwszych zajeciach) celem przedstawienia sytuacji. Prowadzacy
moze (ale nie musi) wyrazi¢ zgode na przepisanie oceny, przy czym moze
réwniez zazadaé przedstawienia dowodu na wczedniejsze zaliczenie (indeks,
wydruk przebiegu studiéw z wykazem ocen) oraz dostarczenia lub wskazania
lokalizacji karty kursu zawierajacej wykaz zagadnien poruszanych na danym
przedmiocie. Moze réwniez przepisa¢ ocene na podstawie prezentacji nabytych
wczesnie] umiejetnosci z danego przedmiotu, na przyklad przez rozwiagzanie
zestawu zadan lub przygotowanie pracy pisemnej.

Student moze staraé¢ sie o przepisanie oceny z egzaminu na takich samych
zasadach, jak zaliczenie.

Niespelnienie warunkéw ustalonych przez prowadzacego na poczatku se-
mestru odnosnie przepisania oceny lub zaliczenia z zaje¢ moze skutkowad
brakiem zaliczenia lub ocena niedostateczna z egzaminu.

. Nieobecnosci, usprawiedliwienia i spdznienia

Dopuszczalny limit nieobecnosci nieusprawiedliwionych nie moze zostaé prze-
kroczony. Jezeli jednak Student staje w sytuacji przekroczenia tego limitu,
ma obowigzek usprawiedliwienia tychze. Usprawiedliwienie sktada si¢ u pro-
wadzacego zajecia, zwykle okazujac zwolnienie lekarskie, zaswiadczenie lub
potwierdzenie pobytu w miejscu poza Uczelnia (wyjazdy naukowe, sporto-
we, szkoleniowe). W wyjatkowych sytuacjach prowadzacy moze zaakceptowaé
ustne usprawiedliwienie lub usprawiedliwienie droga e-mailows.

Zaleca sie kazdg nieobecno$¢ usprawiedliwia¢ na biezaco - pozwoli to unik-
na¢ potencjalnych probleméw z tytutu przekroczenia limitu nieobecnosci. Nie
zaleca si¢ usprawiedliwia¢ nieobecnosci na przyklad w ostatni dzien sesji po-
prawkowej>.

3 Autor przewodnika zna taki przypadek z dogwiadczenia.
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Alternatywna forma moze by¢ ,nadrabianie” nieobecno$ci. Prowadzacy
moze (ale nie musi) wyznaczyé¢ dodatkowe zajecia, stawienie sie na konsulta-
cje, przygotowanie zadania, pracy pisemnej, konsultacje zdalne lub inna forme
zajeC. Prowadzacy moze réwniez, jezeli prowadzi wiecej niz jedna grupe z da-
nego przedmiotu, pozwoli¢ na stawienie si¢ na dane zajecia w terminie innej
grupy, ktéra prowadzi.

Uwaga! Przekroczenie pewnego procenta nieobecnosci do ustalonego dnia
(np. 30% wymiaru semestralnego danego przedmiotu w ciagu pierwszych 6-8
tygodni lub blisko 100% nieobecnosci w pierwszym miesiacu) na wigkszosci lub
wszystkich przedmiotach moze skutkowaé wykredleniem z listy studentéw! W
losowych sytuacjach przy dtuzszych nieobecnosciach nalezy koniecznie zglosié
sytuacje albo prowadzacym zajecia (wszystkim!), albo Opiekunowi roku.

Zgodnie z etykieta nie powinno sie sp6zniaé na zajecia. Prowadzacy moze
jednak ,przymknaé¢ oko” na kilku(nasto)minutowe sp6Znienie, moze jednak
zapyta¢ o powdd spdznienia. Powinno sie podaé rzeczywisty powdd spoznie-
nia*. Nalezy jednoczeénie pamietaé o indywidualnych ustaleniach prowadza-
cego na temat obecnosSci oraz spdzniania si¢ na zajecia - moze on zastrzec,
ze nie akceptuje zadnego spdzniania sie i takowe automatycznie traktuje jako
nieusprawiedliwione nieobecnosci, ktére moga decydowaé o uzyskaniu lub nie
zaliczenial

. Egzaminy

Egzaminy zwykle odbywaja sie w jednej z nastepujacych form:

e pisemnej - rozwiazanie zestawu zadan, wypowiedz pisemna i tym podobne,

testowej - kilka(nascie) zadan testowych jednokrotnego lub wielokrotnego,

ustnej - dyskusja z Egzaminatorem,

praktycznej - wykonanie pewnego zestawu doswiadczen, zadan i tym po-
dobnych.

Egzamin moze réwniez skladaé sie zarowno z tylko jednej lub az z kilku czesci
rozniacych si¢ formami. Zasady zaliczania poszczegélnych form ustalane sg
przez Egzaminatora, zwykle jednak skumulowana liczba punktéw potrzebnych
do zaliczenia to 50% ich maksymalnej liczby.

4Najlepiej rézny od zaspania na zajecia.
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Egzamin moze zosta¢ réwniez ,roztozony” w czasie. Egzaminator moze w
trakcie semestru zorganizowaé na przyktad 2 sprawdziany pisemne lub testy,
ktére sumarycznie oceniane sg jak jeden egzamin.

Uwaga! Jesli Student nie otrzymatl zaliczenia ¢wiczen, nie moze przystapi¢ do
egzaminu z tego przedmiotu. Scidlej, do egzaminu z kursu, dla ktérego program
studiéw przewiduje ¢wiczenia, student moze przystapi¢ dopiero po uzyskaniu
zaliczenia z éwiczen. Jesli éwiczenia wystepuja w kilku formach zajeé® — po
uzyskaniu zaliczenia z wszystkich tych zaje¢. Brak zaliczenia oznacza utrate
prawa do zdawania egzaminu w pierwszym terminie.

W wyznaczonym przez zarzadzenie Rektora o organizacji roku akademic-
kiego okresie odbywa sie sesja egzaminacyjna zimowa oraz letnia. Wszystkie
egzaminy (poza egzaminem komisyjnym) powinny sie odbyé sie w terminie do
ostatniego dnia wyznaczonego w zarzadzeniu. Jednocze$nie poczatek nowe-
go semestru jest dniem, w ktérym Student powinien mieé¢ ,rozliczony” stary
semestr, a wiec uzyskane wszystkie zaliczenia w normalnym trybie.

W wyjatkowych sytuacjach, jak egzamin komisyjny lub choroba Egzami-
natora, terminy egzaminow i tym samym okresu zaliczeniowego moga si¢ prze-
sunaé¢ w czasie. Egzamin komisyjny (o nim za chwile) ma z géry ustalona date
graniczng (7 dni roboczych), w przypadku choroby za$ nie ma $cisle ustalonej
daty (zwykle bez zbednej zwloki).

Egzamin zerowy (inaczej ,zeréwka”) to dodatkowy termin egzaminu, zwy-
kle ustalany przed sesja egzaminacyjna na zasadach podanych przez Egzami-
natora.

Jezeli w trakcie sesji nastepuje opdéznienie w przeprowadzeniu egzaminu
z przyczyn formalnych (choroba Egzaminatora, wyjazd stuzbowy, inne wazne
zdarzenia losowe), Student lub grupa studentéw moze wystapi¢ (réwniez zbio-
rowo) o przedluzenie sesji. Wniosek taki nalezy niezwlocznie ztozyé Dyrekceji
jeszcze przed koncem sesji poprawkowej. Przedluzenie sesji nie zwalnia jed-
noczesnie z udzialu w zajeciach trwajacych w okresie przedtuzenia - Student
ma obowiazek uczestnictwa w nich na zwyklych zasadach.

Wspomniany wczesniej egzamin komisyjny (zwany réwniez komisem) to
ostatnia ,deska ratunku” dla Studenta. W przypadku zakwestionowania pra-
widlowosci oceny uzyskanej we wcze$niejszych terminach, na przyklad przez
niesprawiedliwe ocenianie, zaklécenie przebiegu egzaminu lub niesprzyjajace
warunki Srodowiskowe w trakcie egzaminu (i inne, nieujete wymienionymi kry-
teriami) Student moze ubiegaé sie o trzeci termin egzaminu. W jego trakcie
Student staje przed kilkuosobowa komisja (zwykle jest to Dyrektor lub osoba
przez niego wyznaczona jako przewodniczacy oraz dwoch nauczycieli akade-
mickich specjalizujacych sie w dziedzinie zwiazanej z przedmiotem egzaminu).

5Na przyklad zajecia audytoryjne i e-learning, zajecia audytoryjne i konwersatorium.
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Student moze wnioskowaé o niezaleznego obserwatora (przedstawiciela orga-
néw samorzadu studenckiego lub nauczyciela akademickiego).

Nie nalezy egzaminu komisyjnego traktowaé jako trzeciego terminu. Nie
przystuguje on kazdemu na zasadzie ,,bo mi sie nalezy”. Przystuguje zas tym,
ktérzy spelniaja warunki okreslone Regulaminem Studiéw.

Egzamin komisyjny zgodnie z Regulaminem Studiéw odbywa si¢ w termi-
nie do 7 dni roboczych od dnia zlozenia wniosku przez Studenta. Jednoczesnie
Student ma 3 dni robocze po ogloszeniu wynikéw egzaminu poprawkowego
na zlozenie wniosku o egzamin komisyjny.

Egzamin komisyjny jest egzaminem ustnym.

. Brak zaliczenia i poprawki

Gdy Student nie uzyska zaliczenia z éwiczenn (audytorium, laboratorium itp.)
danego przedmiotu i nie jest to konsekwencja nieobecnosci na zajeciach, pro-
wadzacy moze (ale NIE MA TAKIEGO OBOWIAZKU) zaproponowaé
tak zwang ,,poprawke”. Zwykle jest to sprawdzian zaliczeniowy z pewnego za-
kresu materialu (zwykle z calego semestru) lub ustna odpowiedz. Prowadzacy
moze zaproponowaé jeden lub kilka terminéw, przed pierwszym terminem eg-
zaminu lub przed egzaminem poprawkowym.

Formalnie zaliczenie nalezy uzyskaé¢ przed koncem okresu zaje¢ dydak-
tycznych, a wiec przed pierwszym dniem sesji. Prowadzacy czesto pozwalaja
Studentom na poprawe na przyklad w trakcie sesji, ale nie musza tego ro-
bié. Aby Student mégt formalnie zaliczaé éwiczenia po terminie (a wiec po
zakoficzeniu zajed), musi zlozyé podanie o przedtuzenie zaliczenia®.

Kazda sesja egzaminacyjna podzielona jest na pierwszy termin oraz termin
poprawkowy (w semestrze zimowym zwykle 1 lub 2 tygodnie po pierwszym
terminie, w semestrze letnim po przerwie wakacyjnej we wrzesniu). Niezali-
czenie pierwszego terminu nie oznacza jednak niezdania egzaminu - Student
przystepuje do egzaminu poprawkowego. Niezaliczenie egzaminu w terminie
poprawkowym réwnowazne jest z niezaliczeniem przedmiotu chyba, ze Eg-
zaminator umozliwia inne dodatkowe formy zaliczenia po tym terminie (na
przyklad dodatkowy egzamin ustny).

Na pierwszym roku studiéw niezaliczenie przedmiotu nie konczy si¢ wykre-
$leniem z listy studentéw, jesli Student nie zaliczy! jednego lub dwdch przed-

6Pozwala na to wpisanie daty zaliczenia po formalnym terminie zaliczenia.
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miotéw. Moze wtedy wnioskowaé¢ do Dyrektora Instytutu o tak zwane wpisy
warunkowe, ktére oznaczaja warunkowa kontynuacje studiéw z obowiazkiem
zaliczenia kursu. Niezaliczenie wigkszej liczby przedmiotéw na pierwszym roku

réwnowazne jest z konieczno$cia rozpoczecia studiéw na nowo’.

H -

1. Czy moge zatrzymaé dla siebie napisany wczeséniej sprawdzian /kartkowke
/prace zaliczeniowa?
e Nie. Kazda taka praca musi byé zwrécona prowadzacemu. Ten ostatni
moze jednak zezwoli¢ na ,wypozyczenie” pracy do zrobienia kserokopii lub
zdjecia.

2. Do kiedy nalezy uzyskaé¢ zaliczenie z przedmiotu?
e Jezeli zaliczenie nie odbywa sie przez egzamin - do ostatniego dnia zajeé
dydaktycznych semestru, w ktérym odbywaja si¢ zajecia. Zaliczenie mozna
zdoby¢ réwniez w terminie pdézniejszym i za zgoda prowadzacego.

3. Czy uzyskujac zaliczenie po pierwszym terminie egzaminu nadal przystu-
guje mi pierwszy termin?
e Nie.

4. Kiedy odbywaja si¢ egzaminy?
e W wyznaczonych do tego przedziatach czasowych: sesja zimowa (zwykle
od przetomu stycznia i lutego przez 1-2 tygodnie) i sesja letnia (zwykle dwa
ostatnie tygodnie czerwca). Dokladne terminy znajduja si¢ w zarzadzeniu
Rektora o organizacji roku akademickiego, a szczegdly - w zarzadeniu Dy-
rektora dotyczacego sesji egzaminacyjnej.

5. Ale chodzi mi o terminy egzaminu z danego przedmiotu.
e Termin oraz miejsce ustala Egzaminator w porozumieniu ze Starosta lub
studentami.

6. Czy egzaminy moga odbywaé si¢ poza okresem sesji?
e Tak. Egzaminator moze dopusci¢ termin zerowy egzaminu, ustali¢ ze
studentami inny, dogodny termin pierwszego terminu (zwykle wczesniejszy,
nie p6Zniejszy!), jesli Egzaminator w okresie sesji jest nieobecny, ma inne
obowiazki lub doszlo do innego zdarzenia losowego.

"Nie dotyczy pozostatych lat studiéw, réwniez pierwszego roku drugiego stopnia, gdzie
zamiast wykreslenia mozna postara¢ si¢ o powtarzanie roku.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Bylam/bylem chory i nie moglam/moglem pojawié¢ si¢ na egzaminie. Co
mam zrobié¢?

e Poinformowaé¢ o tym Dyrekcje oraz Egzaminatora w terminie do 3 dni
od daty egzaminu. Usprawiedliwienie nieobecnoéci jest decyzja Dyrekcji,
ktora réwniez wyznacza okres, w jakim Student powinien zdaé zalegly
egzamin.

Po co mam to zrobi¢?
e Po to, by nie straci¢ terminu egzaminu.

Jestem na pierwszym roku i nie zaliczylem/zaliczytam przedmiotu. Co ro-
bié?

e Postarac sie o zaliczenie/egzamin komisyjny (o ile przystuguje!) lub prze-
dtuzenie sesji.

Co, jesli nie zdam egzaminu komisyjnego?
e Nie zaliczasz przedmiotu. Postaraj sie wtedy o wpis warunkowy.

Czy moge ponownie studiowaé kierunek, ktérego nie ukonczyltem?
e Tak - jesli nie ukonczyles pierwszego roku, mozesz studiowaé¢ ponownie
od nowego roku akademickiego i po ponownej rekrutacji.

Czy moge wtedy przepisa¢ przedmioty, ktére mam zaliczone?
e Tak, o ile prowadzacy wyraza na to zgode.

A egzaminy?
e Jak wyzej.

Ile zadan/probleméw/éwiczen musze rozwiazaé, aby przygotowaé sie do
egzaminu?

e Co najmniej tyle, ile zadaje prowadzacy. Kazda osoba uczy sie inaczej
i to ona powinna samodzielnie zdecydowaé, czy material podany na éwi-
czeniach wystarczy, czy musi siggna¢ do innych zrédel i rozwiazaé wiecej
zadan.

Czy musze rozwigzywaé wiecej zadan niz te z listy?
e Nie musisz, ale im wiecej ich rozwiazesz, tym masz wieksza pewnos¢
i opanowanie w materiale.

Czy za rozwiazywanie zadan ,ponad program” moge liczy¢ na jakas na-
grode?

e Nie - nie ma to wplywu na zaliczenie przedmiotu.

Po co wiec mam to robi¢?
e Dla poszerzania wtasnej wiedzy.
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

Czy musze przeczytaé ksiazki, ktére prowadzacy polecaja mi do wykla-
déw /éwiczen?

e Nie. Jest to literatura wspomagajaca nauczanie, ale nie jest niezbed-
na. Nie dotyczy oczywiscie sytuacji, w ktorej prowadzacy nakazuje lekture
ksigzki lub jej rozdzialu na potrzeby zajec.

Czy do wykladu/¢éwiczen sa dostepne notatki?
e Tak, o ile prowadzacy je udostepnia (lista zadan, tekst Zréodlowy, wy-
klad). Réwniez studenci wyzszych lat lub absolwenci moga je udostepnié.

Czy musze notowaé na zajeciach?
e Nie musisz.

Co z zagadnieniami do egzaminu?

e Niektérzy wykladowcy udostepniaja liste zagadnien dla wskazania naj-
wazniejszych aspektow wykltadu, ktére beda tredcia egzaminu. Taka lista
nie jest jednak obowiazkowa i nie nalezy sie jej domagac.

Nic nie rozumiem na wyktadach/éwiczeniach. Cale to nauczanie na stu-
diach jest dziwne. Co robi¢?

e Przede wszystkim nie dramatyzowaé. Tryb nauczania na studiach jest
zupelnie inny niz ten szkolny i potrzeba czasu, aby sie przestawi¢ i dosto-
sowa¢ do nowego kanonu. Wazna jest systematyczno$¢, bez ktérej szybko
pozostaniemy w tyle. Oczywiscie nie wszystko od razu da si¢ zrozumie¢,
dlatego warto czasem udaé si¢ na konsultacje.

Czy musze chodzi¢ na wszystkie zajecia, nawet jesli nie jest sprawdzana
na nich obecnosé?

e Tak - w przypadku wszelkich form ¢wiczen. O obecnosci na wyktadach
decyduje prowadzacy kurs.

Czy mozna przekladaé terminy sprawdziandéw?
e Tak, o ile prowadzacy si¢ na to zgodzi.

A egzaminéw?
e Poza sytuacjami losowymi Egzaminatora - nie mozna.
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Rozdziat

E-learning, zajecia zdalne 1 inne
zajecla

Dzieki rozwojowi technologii czesé zajeé¢ na uniwersytetach prowadzona jest
w systemie e-learningu lub w formie zdalnej. Ta ostatnia forma mocno spo-
pularozywana zostala w dobie pandemii koronawirusa.

. Zajecia zdalne

Zajecia zdalne (nie myli¢ z e-learningiem!) polegaja na prowadzeniu zajeé¢ z
wykorzystaniem techiniki nauczania na odleglosé. Oznacza to zwykle, ze zaje-
cia prowadzone sa przez platforme MS Teams (lub inng platforme, wyznaczona
przez prowadzacego). A to oznacza, ze wszyscy - prowadzacy i Studenci - ,sie-
dza” przed komputerami i z wykorzystaniem wirtualnej tablicy, prezentacji i
innych technologii uczestnicza w zajeciach.
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. Zajecia hybrydowe

Zajecia hybrydowe to mieszana forma zajeé, w ktérej czesé studentéw uczest-
niczy w zajeciach za posrednictwem komputeréw, czes¢ stacjonarnie w sali
uniwersyteckiej. Prowadzacy koordynuje takie zajecia z sali. Wlasciwy spo-
sob organizacji takich zaje¢ zalezy od Prowadzacego.

. E-learning i moodle

Poza zajeciami, w trakcie ktorych Student ma osobisty kontakt z prowadza-
cymi, istnieja formy elektroniczne prowadzenia zajeé. Zajecia te odbywaja si¢
zdalnie, zwykle przez opublikowanie list probleméw, tekstéw, zadan i innych
zagadnien, ktére Student musi opracowaé zgodnie z zaleceniami podanymi
przez prowadzacego zajecia zdalne. Nie oznacza to jednak, ze Student jest ska-
zany na siebie - w zajecia zdalne wpisany jest naturalny kontakt elektroniczny
z prowadzacym za posrednictwem poczty elektronicznej, forum na platformie
do nauczania zdalnego lub czat na tejze. Szczegdtowe formy kontaktu ustala
prowadzacy.

Uniwersytet Pedagogiczny dysponuje globalna platforma do nauczania zdal-
nego moodle. Dostep do niej wymaga samodzielnego zalozenia przez Studenta
konta (chyba ze Opiekun wskaze, Ze jest inaczej). Instytuty moga posiadaé
wlasne, lokalne platformy do nauczania zdalnego (jak Instytut Matematyki),
do ktérych dostep uzyskuje sie zwykle przez kontakt z pracownikiem technicz-
nym zarzadzajacym obstuga informatyczna Instytutu. Zaleca si¢, by Starosta
stworzyl liste osob, ktére takiego konta potrzebuja i zgtosit ja Opiekunowi.

W przypadku problemu z zalogowaniem sie na platforme moodle nalezy
skontaktowaé si¢ z administratorem platformy lub inna osoba wskazana przez
formularz kontaktowy na stronie platformy.

Aby staé sie uczestnikiem przedmiotu prowadzonego na platformie moodle,
zwykle nalezy wykorzystaé klucz rejestracyjny podany przez prowadzacego
dany kurs lub Opiekuna roku, jezeli kurs prowadzony jest przez zewnetrz-
ne instytucje (sztandarowe przyklady to szkolenie BHP oraz kurs ochrony
wlasnosci intelektualnej). Prowadzacy lub Opiekun maja obowiazek udostep-
ni¢ klucz dostepu do przedmiotu w czasie umozliwiajacym zaliczenie kursu
we wskazanym odgdrnie przedziale czasowym (na przyklad szkolenie BHP do
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konica listopada). Przekazanie klucza nie musi odbywaé sie zaraz na poczatku
danego semestru, jednak zwykle jest on udostepniany bez zbednej zwtoki.

W przypadku problemu z funkcjonowaniem klucza lub zarejestrowaniem
si¢ na dany przedmiot nalezy niezwlocznie zgtosié¢ to do Opiekuna roku. Prosze
nie zwracaé sie do Opiekuna z problemami przy zakladaniu konta, gdyz nie
posiada on zadnym narzedzi ani uprawnien do rozwiazania takiego problemu.
Nalezy zglosi¢ sie do administratora strony.

Prowadzacy moze réwniez samodzielnie zapisaé grupe studentéw, ktorzy
po zalogowaniu maja dostep do kursu niewymagajacy dalszego uwierzytelnia-
nia.

. Lektoraty

Student przy rejestracji na studia wybiera jezyk obcy. W zaleznosci od planu
studiéw lektorat moze rozpoczaé sie na pierwszym (niekoniecznie od pierw-
szego semestru) lub drugim roku studiéw.

Raz wybrany jezyk obcy zadeklarowany w trakcie rekrutacji mozna zmie-
nié¢, o ile COS, sekretariat Centrum Jezykéw Obcych lub inna instytucja do
tego upowazniona wyrazi zgode.

. Wychowanie fizyczne, sekcje sportowe

W programie studiéw dostepne sa rowniez zajecia z wychowania fizycznego,
zwykle odbywajace sie na ulicy Ingardena lub na ulicy Podbrzezie.

Poza ogdlnymi zajeciami Uniwersytet Pedagogiczny dysponuje wlasnym
AZS (Akademicki Zwiazek Sportowy), podzielonym na szereg sekcji przezna-
czonych dla wszystkich studentéw, zainteresowanych rozwijaniem kultury fi-
zycznej. Dostepne sekcje to miedzy innymi siatkéwka, pitka nozna, ptywanie,
ale rowniez narciarstwo, MTB i inne. Aby sta¢ sie czlonkiem odpowiedniej
sekcji wystarczy przyj$¢ na trening wybranej sekcji i skonsultowaé sie z tre-
nerem/trenerka. Wiecej informacji dostepnych jest bezposrednio na stronie
internetowej AZS-u: http://azs.up.krakow.pl/.
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1. Czym sie réznia zajecia zdalne od zaje¢ stacjonarnych?
e Docelowo powinny sie rézni¢ tylko technologia stuzaca do ich prowadze-
nia. Pozostale aspekty (wyklady, pytania studentéw, rozwiazywanie za-
dan) pozostaja bez zmian.

2. A czym si¢ réznig zajecia zdalne od e-learningu?
e Zajecia zdalne prowadzone s w czasie rzeczywistym z aktywnym udzia-
tem Studentéw. Zajecia w formie e-leainrngu nie maja harmonogramu,
Studenci nie musza bra¢ udzialu w zajeciach, pracuja przede wszystkim
samodzielnie z udostepnionymi materiatami.

3. Zajecia e-learningowe z przedmiotu X nie sa jeszcze widoczne. Dlaczego?
e Zajecia zdalne nie musza by¢ dostepne od poczatku semestru. W odpo-
wiednim czasie prowadzacy przekaze studentom informacje o uruchomieniu
kursu.

4. Jak zalicza sie zajecia e-learningowe?
e Zgodnie z regutami zdefiniowanymi przez prowadzacego.

5. Jaki jest termin zaliczenia takich zajeé?
e Taki, jaki wyznacza prowadzacy zajecia, nie pdzniej jednak jak do konca
semestru, w ktorym te zajecia si¢ odbywaja.

6. Kiedy zaczyna si¢ wychowanie fizyczne?
e Wtedy, kiedy jest zaplanowane w planie studiow.

7. Kiedy zaczynaja sie lektoraty z jezyka obcego?
o Wtedy, kiedy sa zaplanowane w planie studiéw.

8. Czy moge zmieni¢ jezyk obcy na inny, gdy méj lektorat juz wystartowat
i mam za soba kilka tygodni kursu?
e Skontaktuj sie z lektorami lub Centrum Jezykéw Obcych celem uzyskania
odpowiedzi na to pytanie.
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Inne tryby studiowania
1 mozliwosci rozwoju

. Studia w trybie indywidualnym

Kazdy Student spelniajacy okre$lone warunki moze stara¢ sie o studia wedtug
indywidualnej organizacji lub planu. W szczegélnosci dotyczy to studentow
wybitnie uzdolnionych, zainteresowanych wspolpraca naukowa, sportowcéw
(réwniez zawodowych). Nie ma jednak ograniczenia i kazdy Student moze
ubiegaé sie o tryb indywidualny. Decyzje o jego przyznaniu wydaje Dyrek-
tor. Szczegdtowe zasady funkcjonowania indywidualnej organizacji lub planu
studiéw (tzw. ,toku studiéw”) okresla Regulamin Studiéw.

ERASMUS+ to program wymiany studentow miedzy europejskimi uczelnia-
mi. W ramach programu Studenci moga na okres kilku miesiecy (zwykle jest
to jeden semestr) wyjecha¢ do jednego z krajéw partnerskich na studia, prak-
tyki, kursy czy projekty organizowane w danym kraju. Wszystkie niezbedne
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informacje o projekcie dostepne sa na stronie www.erasmusplus.org.pl.

. Konferencje/praktyki/staze/targi pracy

Kazdy Student ma mozliwo$¢ rozwoju przez udzial w konferencjach nauko-
wych lub dydaktycznych, gdzie pracownicy naukowi omawiaja wazne zagad-
nienia zwiazane z dziedzing nauki. Czesto jednak poziom na nich prezentowa-
ny jest wysoki i trudny do osiagniecia dla studentéw I roku. Z drugiej strony
moze to by¢ zacheta do samodzielnego ksztalcenia.

Praktyki i staze daja mozliwo$¢ praktycznego wykorzystania wiedzy na-
bytej na studiach w szkole, firmie lub innych instytucjach.

Targi pracy to wydarzenia zbierajace przedstawicieli réznych firm, poszu-
kujacych pracownikow oraz oferujacych praktyki i staze. Jest to doskonale
miejsce typu ,Jak zacza¢?’, gdyz poza przegladem ofert i wymagan mozna
zapytaé przedstawiciela firmy o to, jak praca/praktyki wygladaja ,na zywo”,
uzyskaé kontakt do potencjalnego pracodawcy czy wreszcie zglosié si¢ na staz.

Uniwersytet Pedagogiczny posiada réwniez oferte dla absolwentéw oraz
prowadzi Dzial Spraw Studenckich i Karier - dostepne z poziomu strony gtéw-
nej UP, zakladka ,,Absolwent”. Mozna na nich znalezé wiele ciekawych ofert
zaréwno dla absolwentéw, ale réwniez dla jeszcze studiujacych, tacznie z (nie-
obowiazkowymi) ofertami praktyk studenckich
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e 11

Rezygnacja ze studiow i
skreslenie z listy studentow

. Skreslenie

Student w trakcie trwania semestru moze zostaé skreslony z listy studentéw.
Skreslenie oznacza utrate wszystkich przystugujacych Studentowi praw, tacz-
nie z prawem do posiadania legitymacji.

Skreslenie jest sytuacja skrajna i moze byé dobrowolne (rezygnacja ze stu-
diéw) lub narzucone przez Dyrekcje. Pierwszy z przypadkéw szerzej opisany
jest w dalszej czesci rozdzialu, drugi moze mieé miejsce na przykitad w sytu-
acji:

e niepodjecia studiéw - Student wpisal sie na studia, odebral legitymacje i
dokumenty, ale nie uczeszcza na zajecia przez pierwszy miesiac,

e braku obecnosci w zajeciach (regulaminowo jest to 30% godzin danych
zajeé, cho¢ pracownicy moga zalagodzi¢ wymiar procentowy),

e niezaliczenia w wyznaczonym terminie semestru.
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. Rezygnacja

W trakcie studiéw na pierwszym roku (ale i nie tylko) moga pojawié sie rézne
okolicznoéci, zmuszajace Studenta do rezygnacji ze studiéw. Najczedciej sg to:

e studiowanie drugiego kierunku i koniecznosé zrezygnowania z jednego z nich;

e zly wybor kierunku studiéw - po kilku tygodniach czy miesigcach okazuje
sie, ze wybrany kierunek nie spelnia oczekiwan zwigzanych z zaintereso-
waniami dana dziedzing, ktora Student wybral;

e zbyt wysoki poziom - wymagania stawiane w trakcie studiow okazuja sie
zbyt wysokie, by im podotaé;

e zbyt niski poziom - odwrotnie, oczekiwania co do prezentowanego poziomu
byt wyzsze niz faktyczne;

e zdarzenia losowe.

Whrew pozorom rezygnacja ze studiow nie polega na zaprzestaniu cho-
dzenia na zajecia.! Oczywiscie w ten sposéb zostanie osiggniety cel - skre-
§lenie z listy studentéw, ale jest to droga generujaca wiele niepotrzebnych
probleméw, zaréwno dla pracownikéw, jak i dla kolezanek i kolegéw bylego
Studenta. Taki Student do momentu niezaliczenia sesji (a wiec do ostatniego
dnia semestru) jest widoczny w systemie jako aktywny i jest uwzgledniany we
wszystkich czynnoSciach organizacyjnych, zaliczeniowych i biurokratycznych.

Rezygnacje ze studiow nalezy zglosi¢ obowigzkowo w formie pisemnej do
Centrum Obstugi Studenta. Wysoce zalecane jest réwniez poinformowanie o
tym Opiekuna, ktéry odnotuje ten fakt w swojej dokumentacji.

H .

1. Skreslono mnie z listy studentéw. Co moge zrobi¢?
e Jezeli uwazasz, ze skreélenie nastapito w sposéb nieuprawniony lub nie-
wlasciwy, masz prawo odwolaé sie od decyzji. Skladasz wtedy wniosek do
Rektora (za posrednictwem Dyrektora). Decyzja Rektora jest wtedy osta-
teczna.

L Autor poradnika nazywa taks osobe Wirtualnym Studentem.

43



2. Zostatem skreslony, ale chce wznowié studia. Czy jest to mozliwe?
e Jest to mozliwe, o ile nie skre$lono Cie z listy studentéw pierwszego roku.

3. Czy musze oddawaé legitymacje, gdy rezygnuje ze studiéw lub zostalem
skreslony?
e Obowiazkowo - tak.
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Sprawy socjalne, materialne
1 miejskie

W tym rozdziale wspomnimy o wybranych sprawach socjalnych, ktére moga
pomdc przyszlym studentom w zamieszkaniu w Krakowie oraz poruszaniu sie
po nim. Napiszemy réwniez o zapewnieniu wsparcia materialnego czy opiece
zdrowotne;j.

. Akademiki

Kazdy Student spelniajacy ustalone kryteria ma prawo stara¢ si¢ o miejsce
w jednym z doméw studenckich (zwanych potocznie akademikami) Uniwersy-
tetu Pedagogicznego:

e Dom Studencki ,,Za Kolumnami”, ul Armii Krajowej 9A,

e Dom Studencki ,Krakowiak”, ul. Armii Krajowej 9,

e Dom Studencki ,,Zautek”, ul. Piekarska 5-7,

e Dom Studencki ,,Atol”, ul. Grochowa 17,

e Dom Studencki ,Akropol”, ul. Juliana Tokarskiego 1 (miedzyuczelniany

akademik nalezacy do Akademii Gérniczo-Hutniczej).
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Terminy skladania dokumentéw podawane sa na stronie internetowej domu
studenckiego lub dostepne przez kontakt osobisty lub telefoniczny z admini-
stracja domu studenckiego, oraz na stronach Uczelni w dziale studenckim,
w sekcji ,,Domy studenckie”.

Akademik jest opcjonalny i wszystkie sprawy zwiazane z nim (dokumenta-
cja, zakwaterowanie, inne) nalezy samodzielnie organizowaé¢ wedlug wskazan
administracji domu studenckiego.

. Stypendia

Kazdy Student ma prawdo staraé sie o szereg stypendiow i wsparé finansowych
(jednorazowych lub nie) o charakterze socjalnym:

e stypendium socjalne - przeznaczone dla oséb w trudniejszej sytuacji ma-
terialnej,

e stypendium ,mieszkaniowe” - dodatkowa kwota do stypendium socjalnego
na oplaty zwiazane z zamieszkaniem w Krakowie,

e stypendium specjalne dla oséb niepelnosprawnych,

e specjalny kredyt studencki - o nizszym niz standardowe oprocentowaniu.

Wykaz niezbednej dokumentacji oraz terminy sktadania odpowiednich wnio-
skéw znajduja sie na podstronie Uczelni poSwieconej sprawom studenckim
(Student — Stypendia, pomoc materialna). Tam réwniez umieszczona jest
informacja o aktualnych kwotach poszczegdlnych stypendiéw i kryteriach ich
przyznawania.

Poza stypendiami o charakterze wsparcia finansowego Uczelnia przyznaje
stypendia Rektora dla najlepszych studentéw. Takie stypendium mozna do-
sta¢ réwniez na pierwszym roku studiow, w tym miejscu jednak podstawowym
wymogiem jest udokumentowany status laureata olimpiady migedzynarodowej,
laureata lub finalisty olimpiady przedmiotowej o zasiegu krajowym.
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. Opieka zdrowotna i ubezpieczenia

Kazdy Student uzyskuje dostep do opieki zdrowotnej. Uniwersytet Peda-
gogiczny posiada stosowng umowe ze ScanMedem. Gléwna przychodnia ze
wszystkimi specjalistami zlokalizowana jest na ulicy Armii Krajowej. Oddzial
firmy znajduje si¢ w budynku gléwnym Uczelni i pozwala na realizacje podsta-
wowych ustug medycznych. Poza standardows opieka zdrowotna kazdy Stu-
dent ma prawdo do wykupienia dodatkowego pakietu ubezpieczen, wedle wta-
snych potrzeb. Czes$é z nich (na przyklad NNW) jest dostepna bezposrednio
na Uczelni - nalezy swoje zapytanie w takich sprawach kierowa¢ do Samorzadu
Studenckiego.

Ubezpieczenie zdrowotne jest obowigzkowe i pozwala na bezptatne korzy-
stanie z opieki zdrowotnej na terenie calego kraju. Jezeli masz ponizej 26 lat,
korzystasz z ubezpieczenia Twoich rodzicow i nie ponosisz zadnych dodat-
kowych kosztéw. Jezeli Twoi rodzicie nie zyja, do ubezpieczenia zglasza Cig
Twoja uczelnia.

Ubezpieczenie NWW nie jest obowiazkowe, warto jednak zainwestowac
20-30 z! (stawka roczna), aby pdzniej uzyskaé¢ odszkodowanie np. w sytuacji
uszkodzenia ciala.

Inna forma ubezpieczenia jest karta Eurostudent26. W duzym uproszcze-
niu jest to ubezpieczenie dla oséb udajacych sie poza granice kraju. Pozwala
ona zabezpieczy¢ sie przez réoznymi zdarzeniami. W zaleznosci od formy kar-
ty moga to byé¢ ubezpieczenie NWW, OC, OC sport, ubezpieczenie bagazu,
koszty leczenia. O karte moze ubiegaé sie kazdy Student na okres jednego ro-
ku (z mozliwo$cia przedtuzania), ktéry nie ukoniczyt 30 roku zycia. Niezbedne
informacje o karcie mozna znalez¢ na stronie euro26.pl.

. Opfaty na studiach

Studia w trybie stacjonarnym sa darmowe. Nie sa jednak zawsze darmowe
sprawy administracyjne. Uczelnia pobiera za wydanie nastepujacych doku-
mentéw oplaty:

e clektronicznej legitymacji studenckiej,
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duplikatu elektronicznej legitymacji studenckiej,

dodatkowego odpisu dyplomu ukoniczenia studiéw w jezyku obcym,

dodatkowego odpisu suplementu do dyplomu w jezyku obcym,

duplikatu dyplomu ukoniczenia studidw,

duplikatu suplementu do dyplomu,

dyplomu ukoniczenia studiow.
Ze wzgledu na czeste zmiany w wysokosci oplat ich aktualne stawki mozna
znalez¢ na stronach Centrum Obslugi Studenta.

Warto réwniez zaznaczy¢, ze Studenci posiadajacy wpisy warunkowe muszg, za
nie wnie$¢ stosowna oplate! Jej wysoko$é mozna réwniez znalezé na stronach
Centrum Obstugi Studenta.

Uczelnia nie moze pobieraé¢ oplat za:

e rejestracje na kolejny semestr lub rok studiow,

e egzaminy (w tym egzamin poprawkowy, komisyjny, dyplomowy),
e wydanie dziennika praktyk zawodowych,

e zlozenie i ocene pracy dyplomowej,

e wydanie suplementu dyplomu.

. Poruszanie sie¢ po miescie

W Krakowie istnieje wiele form transportu publicznego indywidualnego i zbio-
rowego. Podstawowym $rodkiem jest autobus lub tramwaj Komunikacji Miej-
skiej w Krakowie (MPK). Kazdy Student na swojej legitymacji ma mozliwosé
zakodowania biletu okresowego (tak zwana Krakowska Karta Miejska) oraz
korzystania ze wszystkich automatow biletowych i punktéw obstugi pasazera
na podstawie tejze legitymacji.

Warto w tym miejscu wspomnie¢ o stronie jakdojade.krakow.pl, kto-
ra jest prawdopodobnie najlepsza metoda na znalezienie polaczenia miedzy
dwoma miejscami w miescie z wykorzystaniem transportu MPK. Strona ta po-
siada sw6j odpowiednik w postaci aplikacji mobilnej (sama aplikacja pozwala
réwniez na zakup on-line biletéw jednorazowych).
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Osoby niepelnosprawne

Uniwersytet Pedagogiczny jest przygotowany na wspieranie studentéw nie-
pelnosprawnych z réznymi stopniami niepelnosprawnosci oraz jej formami.
Fundamentalnym zrédlem informacji dla takiej osoby jest Biuro ds. Osob
Niepelnosprawnych, ktére poza oferta ogdlna skierowang do wszystkich oséb
niepelnosprawnych, posiada réwniez oferty szczegétowe dla studentéw niedo-
styszacych lub gluchych, nie(do)widzacych czy z niepelnosprawnoscia rucho-
wa.

Oferty wsparcia pozwalaja na usprawnienie funkcjonowania osoby w $ro-
dowisku studenckim, w szczegdlnosci przez wsparcie w postaci opiekuna, in-
struktora, dodatkowych zaje¢ w stosownej formie, ulatwienia dojazdu, spe-
cjalne miejsca parkingowe i wiele innych. Szczegélowa oferta oraz informacje
dostepne sa pod adresem http://www.bon.up.krakow.pl/index.html.

Student niepelnosprawny moze uczeszczaé na zajecia dydaktyczne w zwy-
klej grupie (chyba ze sa ku temu przeciwwskazania). Ocena nabytej przez
niego wiedzy i sposéb jej realizacji ustalane sg z prowadzacymi w porozumie-
niu ze Studentem lub jego opiekunem (nie myli¢ z Opiekunem roku!).
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