INSTYTUT MATEMATYKI

Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej w
Krakowie
ul. Podchorqgzych 2, 30-084 Krakéw tel.126626273-74, fax. 126372243
INSTRUKCJA PEDAGOGICZNEJ PRAKTYKI ZAWODOWEJ
w szkole PONADPODSTAWOWEJ z zakresu matematyki
studentow II roku 2-letnich studiow niestacjonarnych Il stopnia:
Matematyka nauczycielska oraz Matematyka nauczycielska + 11 etap edukacyjny

Termin realizacji praktyki: 23.02.2026 — 31.05.2026 r.

Wymiar praktyki: 60 godzin w nastepujacych proporcjach:
e 25 h przeznaczonych na obserwacj¢ lekcji prowadzonych przez nauczyciela (opiekuna
szkolnego) lub wskazane przez niego osoby uczace matematyki w tej samej szkole
e 25 h przeznaczonych na prowadzenie lekcji przez studenta
e 10 h przeznaczonych na dodatkowe czynnos$ci (wyszczegélnione w B.5.)

Typ szkoty: szkola ponadpodstawowa.

A. Przed rozpoczeciem praktyki:

1. Student podejmuje decyzje czy chce realizowaé praktyke w wybranej przez siebie szkole,
czy zrealizuje ja w szkole wskazanej przez Kierownika Praktyk Pedagogicznych.

2. Jezeli student postanowit realizowac praktyke w wybranej przez siebie szkole, to ma
obowigzek dostarczy¢ Kierownikowi Praktyk Pedagogicznych zgodg szkoty (zal. 1)
na odbycie tam praktyki do dnia 16.01.2026 r. Brak dokumentu skutkuje nieskierowaniem
studenta na praktyke, a w konsekwencji brakiem zaliczenia przedmiotu.

3. Jezeli student postanowit realizowac praktyke w szkole wskazanej przez Kierownika Praktyk
Pedagogicznych, to powinien taka informacje przekaza¢ Kierownikowi rowniez do dnia
16.01.2026.

4. Punkt A.1 nie dotyczy sytuacji, w ktorej student zostal juz wcze$niej skierowany

na praktyke przez UKEN i tej praktyki nie zaliczyl. Wowczas student ma obowigzek
samodzielnie uzyskaé¢ zgode wybranej przez siebie placowki i terminowo dostarczy¢
dokumenty wymienione w punkcie A.2 pod rygorem automatycznego braku zaliczenia
praktyki.

5. W zwigzku z obowigzujacymi od 15.02.2024 przepisami ustawy (Dz. U. 2023 poz. 1606,
ustawa z dn. 28.07.2023) szkoty zobowigzane sa do opracowania i wdrozenia Standardow
Ochrony Maloletnich. Student ma obowiagzek zapoznaé si¢ ze szczegdélowymi procedurami
obowiagzujacymi w placowce odbywania praktyk w odniesieniu do wdrozonego przepisu
i we wlasnym zakresie wypelni¢ wskazane przez placowke warunki i dostarczy¢ do placowki
ewentualng dodatkowa dokumentacj¢ regulowang przez wewnetrzne przepisy szkolne.

6. Dziat Dydaktyki i Praktyk wysyla na adres szkoly skierowanie studenta na praktyke, ktore
jest formalng podstawa rozpoczecia odbywania praktyki. Student powinien przed
rozpoczeciem praktyki upewnic sig, ze skierowanie dotarto do placowki. W przeciwnym razie
Dziat Dydaktyki i Praktyk na prosbe studenta wyda kopie skierowania, z ktora student
powinien uda¢ si¢ do szkoly z chwilg rozpoczecia praktyki.

7. Student dostarcza do sekretariatu szkoty egzemplarz o$wiadczenia dot. RODO (wg. zat.
do Decyzji Nr RO/D.0201-12/2018 Prorektora ds. Studenckich, zob. zal.2). Nalezy to zrobié¢
nie pdzniej, niz w dniu rozpoczgcia praktyki.



B. W trakcie trwania praktyki:

1. Student ma obowiagzek dostarczaé na biezagco harmonogram praktyki opiekunowi
akademickiemu wyznaczonemu przez Kierownika Praktyk Pedagogicznych (m.in. celem
umozliwienia hospitacji lekcji prowadzonych przez praktykanta). Harmonogram powinien
zawierac: nazwisko prowadzacego, dane szkoty, nazwisko nauczyciela, godziny lekcji, numer
sali lekcyjnej, zespdt klasowy (poziom), numer prowadzonej kolejno lekcji.

2. Jesli praktyka realizowana jest na terenie Krakowa, opickun akademicki ma obowigzek
dokona¢ hospitacji przynajmniej jednej lekcji prowadzonej przez studenta.

3. Student powinien hospitowaé¢ lekcje matematyki w klasach szkoly ponadpodstawowej
prowadzone przez nauczyciela-opieckuna praktyki i omawia¢ je z opiekunem.
W porozumieniu z opiekunem i za jego zgoda student moze hospitowaé réwniez lekcje
prowadzone przez innego nauczyciela matematyki w szkole praktyk (ewentualnie innych
studentow odbywajacych praktyke w tym samym czasie). Jeden opiekun szkolny moze
prowadzi¢ praktyke dla co najwyzej 4 studentow w tym samym czasie.

4, Student ma obowigzek poprowadzi¢ wyznaczong W instrukcji liczbe lekcji u nauczyciela,
ktory jest jego opiekunem szkolnym.

5. Student powinien zapoznac¢ si¢ z rozkladami materiatu, zeszytami przedmiotowymi, a takze
z innymi obowigzkami zwigzanymi z pracg nauczyciela (przygotowanie i ocenianie prac
pisemnych, sprawdzanie zadan domowych, opieka nad kotami przedmiotowymi,
przeprowadzanie konkursow itd.). Ponadto powinien zapozna¢ si¢ z pracg wychowawcy,
praca zespolow przedmiotowych i rad pedagogicznych, wspolpraca z rodzicami, opieka nad
uczniami stabymi i uzdolnionymi, z pracowniami, biblioteka, dokumentacja pracy w szkole

itp.

6. W oparciu o wskazowki opiekuna szkolnego student ma obowiazek przygotowac konspekty
prowadzonych lekcji matematyki. O ksztalcie i formie konspektu decyduje opiekun
szkolny, ktory swoim podpisem potwierdza przyjecie i zaakceptowanie konspektu. W razie
braku wytycznych z jego strony student stosuje si¢ do wskazoéwek opiekuna akademickiego.

C. Po odbyciu praktyki:

1. Student w terminie do dwoch tygodni od zakonczenia praktyki ma obowiazek dostarczy¢
opiekunowi akademickiemu nastepujaca dokumentacje w wersji elektronicznej:

e Dzienniczek praktyk z pieczatka szkoty na kazdej stronie i kompletem podpisow
opiekuna szkolnego (zal. 4),

e 5 Kkonspektow z przeprowadzonych lekcji (wskazanych przez opiekuna
akademickiego).

e Opini¢ z przebiegu praktyki wystawiong przez opiekuna szkolnego (z pieczgcia
szkoty), zawierajaca ocen¢ w akademickiej skali ocen,

e Egzemplarz oswiadczenia dot. RODO (zal. 2) (wg. zal. do Decyzji Nr RO/D.0201-
12/2018 Prorektora ds. Studenckich),

2. Opiekun akademicki ma obowigzek zapoznaé si¢ z dostarczong dokumentacjg i dokonac
jej ewaluacji do dwéch tygodni od otrzymania dokumentacji w wersji elektronicznej
i niezwlocznie przekazaé studentowi informacje zwrotng na temat jej akceptacji lub
ewentualnych brakéw wymagajacych uzupelnienia.
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Jesli opiekun potwierdzi kompletnos¢ dokumentdw i podejmie decyzje o zaliczeniu praktyki,
student przekazuje mu oryginaty tych dokumentow (za wyjatkiem konspektow). Opiekun
powinien dokona¢ wpisu zaliczenia najpozniej ostatniego dnia semestru, lub do dwodch
tygodni od momentu dostarczenia przez studenta oryginaldéw dokumentow, jesli termin ten
wypada juz po zakonczeniu semestru.

Opiekun moze podja¢ decyzje o niezaliczeniu praktyki, jesli student nie wywigze si¢
Z wymienionych w instrukcji obowiazkéw. W szczegolnosci:

e nie dostarczy opiekunowi harmonogramu praktyki (zgodnie z punktem B.1),
e nie dostarczy w okreslonym terminie dokumentacji wyszczeg6lnionej w punkcie C.1.

D. Realizacja praktyki poza Krakowem:

Istnieje mozliwo$¢ odbywania praktyki poza Krakowem. Wymaga to zgody Dyrektora Instytutu Matematyki.

1.

Student wraz ze zgoda szkoly na odbycie praktyki musi dostarczy¢ oSwiadczenie o planowanej
realizacji praktyki poza Krakowem (zal. 6).

Kierownik Praktyk Pedagogicznych przekazuje Dyrektorowi Instytutu Matematyki podanie wraz
z listg zbiorcza studentéw chcacych podjaé praktyke poza Krakowem. Kierownik poswiadcza tym
samym, ze studenci wyszczegdlnieni na liScie dostarczyli dokumentacj¢ niezbedna do uzyskania
zgody. Ostateczng decyzje podejmuje Dyrektor Instytutu.

Zgodnie z zarzadzeniem prorektora ds. Ksztalcenia i rozwoju nr RKR.Z.0211.23.2024
z dn. 2.08.2024, w sytuacji odbywania przez studenta praktyki poza Krakowem, opiekun akademicki
moze odstapi¢ od hospitacji.

E. Zwolnienie z praktyki:

Zgodnie z zarzadzeniem prorektora ds. Ksztalcenia 1 rozwoju nr RKR.Z.0211.23.2024
z dn. 2.08.2024, student moze ubiega¢ si¢ o zaliczenie czg¢$ci lub catosci praktyki, jesli jest
zatrudniony na podstawie umowy o prace lub umowy cywilnoprawnej (zlecenie lub dzieto) lub byt
zatrudniony przez co najmniej 3 miesigce (bez przerwy) lub pracowat przez co najmniej 3 miesiace
(bez przerwy) w charakterze wolontariusza w jednostce systemu oswiaty, gdy zakres i charakter
wykonywanej pracy odpowiadal programowi danej praktyki. Natomiast student, ktory pracowat
lub pracuje jako nauczyciel innej specjalnoéci niz studiowana, moze odbywaé praktyke
W zmniejszonym wymiarze godzin.

Aby uzyska¢ zwolnienie z praktyki lub skrocenie jej wymiaru student powinien ztozy¢ podanie
do Kierownika Praktyk Pedagogicznych (zak. 5), w ktorym zawrze informacje o co si¢ ubiega, jakie
ma Kku temu podstawy oraz zalaczy dokumentacj¢ potwierdzajaca informacje zawarte
w przedlozonym podaniu.

Podanie nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do 12.12.2025.

Ostateczng decyzj¢ podejmuje Kierownik Praktyk Pedagogicznych.
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F. Zmiana terminu realizacji praktyki:

1. Zgodnie z zarzadzeniem prorektora ds. Ksztalcenia i rozwoju nr RKR.Z.0211.23.2024
z dn. 2.08.2024, w indywidualnych przypadkach losowych (np. dlugotrwata choroba,
niepelnosprawnos¢, wypadek, termin porodu, stypendium zagraniczne itd.) student moze
ubiegac si¢ o zmiang terminu realizacji praktyki, przy czym praktyki moga by¢ realizowane
wylacznie w okresie od pazdziernika do czerwca.

2. Aby uzyska¢ zgodg na realizacje¢ praktyki w innym terminie nalezy ztozy¢ pisemny wniosek
(zal. 3), kierowany do Dyrektora Instytutu Matematyki do spraw Ksztatcenia najpdzniej
miesigc przed terminem rozpoczecia praktyki wyznaczonym w harmonogramie. Wniosek
powinien zawiera¢ informacjg:

e 0 ktora praktyke chodzi,

e  jakie istniejg przestanki do zmiany planowego terminu odbywania praktyki,

e  dane placowki, w ktérej student planuje realizowac praktyke,

e proponowany termin realizacji praktyki (praktyka nie moze rozpoczac¢ si¢ wczesniej,
niz miesigc przed ztozeniem podania),

e uzasadnienie, ze w danym okresie jest mozliwa realizacja wskazanej liczby godzin.

3. Whiosek nalezy ztozy¢ do Kierownika Praktyk Pedagogicznych, ktdry po zaopiniowaniu
przekazuje dokument do COS w celu dalszego procedowania.
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